Rocé¢né zuctovanie dane za rok 2021

Po stiahnuti verzie prepisat’ vzory vystupov!

Roéné ziucdtovanie dane pre zamestnanca, ktorv uz nepracuje:

- personalistika: nerobi sa ni¢

diska

- kmenové udaje: zrusit fajku Iba aktivne pp

- na lavej strane sa nastavite na zamestnanca, ktorému budete robit’ ro¢né zac¢tovanie dane

- na pravej strane ZaloZite kmenové udaje podl’a obrazku:
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Verejna sluzba si zadava Sposob vypoctu priem. mzdy Zakon o verejnej sluzbe.

Sposob vyplacania vyplaty vyberate bud na et alebo hotovost'.

Po zalozeni kmenovych udajov sa moZe urobit’ zamestnancovi ro¢né zuctovanie dane vo Vystupoch —
rocné zuctovanie dane . Po spracovani ro¢ného zuctovania dane dat’ vypocitané udaje zapisat' do
kmenovych tdajov. V mesa¢nych udajoch zaloZit’ a vypocitat’ mesacné udaje.




Roéné zuctovanie dane pre aktivneho zamestnanca

Pred ro¢nym zuétovanim dane nesmu byt’
zalozené mesacné udaje !

a L S
@ Mesacné udaje nie su zalozené !

Mesacné udaje za dany mesiac neexistuji
Pouzite sluZbu "ZaloZ mesacné udaje.”
Klavesova skratka Ctrl+M

Prejst’ do Mzdy - vystupy — darfiové vystupy — rocné zuctovanie preddavkov na dari:

Darfiowe wadstupy Prehlad o zrazenych preddavkoch

Mzdany list Mesadny prehlad o zrazenych preddavkoch na daf
Evidenémy list déch, paistenia Poturdenie o zdanitelhej mzde

Mewyferpana dovalenka - rezerva Roéné zactovanie preddavkow na daf

Vyberat cez¥ zamestnanca, ktorému sa ide robit’ roéné zadtovanie a rok, v pripade potreby aj
stredisko ( nie je povinné ).

‘Zamestnanec| j + Rok 2021 Z Stredisko | *

Pokial' sa zamestnancovi v priebehu roku 2021 zrdzali zo mzdy prispevky na DDS, po vybere
zamestnanca sa ukaze hlaSka Zahrnut’ prispevky na DDS do rocného zuctovania? Ak si
zamestnanec poziadal v Ziadosti na ro¢né zactovanie uplatnenie DDS potvrdit’ dno, ak nie, tak zadat’
nie .

Potvrdenie @

'9' Zahrnit prispevky na DDS do roéného zictovania?

V riadku 01 skontrolovat’” a v pripade viacerych potvrdeni o zdanitelnej mzde od inych
zamestnavatel'ov prepisat’ alebo pomocou kalkulacky pripocitat’ prijem od d’alSich platitelov dane

01 | Ohm zdétovanyeh a wplatersch prijmoy zo zavisle) Sinnosti 000

V riadku 0la je uhrn prijmov z dohod mimo pracovného pomeru ( prijem vycleneny z celkovej
sumy z riadku 01). Ak mal zamestnanec prijem z dohod aj u inych zamestnavatel'ov, treba prepisat’
alebo cez kalkulacku pripocitat’ tento prijem

D1a | - 2toho dhrn prijmoy plyndcich na zaklade dohdd o pracach wkonavanych mirmo pracovného pomery 0,00

V riadku 02 je thrn povinného poistného zrazeného zamestnancovi. Ak mal zamestnanec prijem od
inych zamestnavatel'ov, treba prepisat’ alebo cez kalkulacku pripocitat’ poistné z daného prijmu
( socialne, zdravotné - uhrn sa neprepisuje, spocitava sam)




Uhrn povinného poistného (85 ods. 8 zakona) 0,00

0z socialne poistenie (zabezpecenie) 0,00
zdravotng poistenie 0,00

Riadok 03 zaklad dane — automatické spocitanie riadkov neopravovat

03 | Zaklad dane (v 01 - r. 02) 0,00

Riadok 04 znizenie zékladu dane

04a — na danovnika: narok ma kazdy okrem starobnych dochodcov, kt. st na zaciatku zdanovacieho
obdobia poberatel'mi dochodku ( 1.1.2021). Dava sa fajka, ak sa ma uplatnit’ nezdanitelna cast’
zékladu dane na danovnika, pokial’ si neuplatinoval v priebehu roku. Ak si uplatiioval, program da
fajku automaticky. Na rok 2021 je ro¢nd nezdanitelna cast’ vo vySke 4511.43 € . Pokial’ zamestnanec
dosiahne zdklad dane vys$i ako 19 936,22 € nezdanite'na Cast’ sa krati. Ak dosiahne zaklad dane
37 981,95 € a viac , nezdanitel'na Cast’ je nula. Program pocita vysku nezdanitel'nej Casti automaticky.

04b — na manZelku (manzela): vypocitat' a zapisat’ sumu nezdanitelnej Casti na manzelku ak ju
zamestnanec uviedol v Ziadosti o vykonanie rocného zac¢tovania dane

04c¢ — na zaplatené prispevky na doplnkové dochodkové sporenie: uvadza sa suma nezdanitelne;j
Casti dand ako suma zaplatenych prispevkov na DDS ( IIl.pilier), maximalne do vysky 180,- €
Pokial’ sa zad4 vysSia suma ako je 180,- € vyhodi hlasku: Errar ==

'Q' Riadok 4ci surna je wdciia ako 180,

04 spolu : automatické scitanie riadkov 04a — 04c

s

Dda ha dafiovhika [ uplatnit’ 0,00

u IniZenie zakladu dane D4b na manZelku (manzela) 0.00 :l
podia §11 zakona | p4c na zaplatené prispevky na doplnkové déchodkové sporenie 000

Spolu 0,00

Riadok 05 zdaniteI’na mzda: automatické s¢itanie
Riadok 06 dan: program pocita automaticky, neopravovat’!

06 | Dafi podla § 15 zdkona, zaokrihlena na eurocenty matematicky

—_—

Riadok 07 a 08 zamestnanecka prémia : vyplnit' v pripade naroku

Riadok 09 narok na danovy bonus: suma danového bonusu v thrne na vsetky vyzivované deti.
Narok pocita z poctu a veku deti uvedenych v personalistike. Skontrolovat’ a v pripade potreby upravit’
pocet deti hlavne u zamestnancov, u ktorych sa menil v priebehu roka ( cast’ roka si uplatiovala
manzelka a ¢ast’ manzel, narodenie dietat’a, atd’.).

09 | MNarok na dafiovy bonus (v Ghrne na vSetky vyZivované deti podla § 33 zékona) pocet deti |3 I’L{] I 776,16 EI

Riadok 10 danovy bonus priznany a vyplateny: suma dafiového bonusu v uhrne na vsetky
vyzivované deti vypocitany v mesaénych udajoch. Upravi sa v pripade zmeny v priebehu roku a ak
mal zamestnanec prijem aj u inych zamestnavatel'ov a uplatiioval si dafiovy bonus, prepisat’ alebo cez
kalkulacku pripocitat’ daiiovy bonus

10 | Dafiovy bonus priznany a vyplateny vaetkymi zamestnavatelmi, ktarl s platitelmi dane 0ao
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Riadok 11:12:13;14: automatické pocitanie
Riadok 15 danovy bonus na zaplatené tiroky: zapiSe sa suma daniového bonusu na zaplatené troky
z iverov na byvanie, najviac vo vyske 400,- €.

15 | MNarok na dafiovy bonus na zaplatené Groky (§ 33a zakona) 000 &
1 Errar @

|®I Riadok 15: surna je wiciia ako 400,

Pokial’ sa zada vyssSia suma ako je 400,- € vyhodi hlasku:

Riadok 16: 17: automatické pocitanie

Riadok 18 tihrn preddavkov: ak mal zamestnanec prijem aj u inych zamestnavatel'ov prepisat’ alebo
cez kalkulacku pripocitat’ preddavky na dan zo vsetkych prijmov

18 | Uhrn predd. na dafi, zrazenych viet. zamestnavatelmi ktor s platitelmi dane), neupr o dafi. bonus 0,00

Riadok 19; 20; 21; 22: automatické pocitanie

Pri prvom zamestnancovi v spodnej Casti liSty doplnime Rocné zuctovanie vykonal .... a Datum ...
( pri d’alSich zamestnancoch bude davat’ automaticky).

LATTIRSLIEVALED WY RITELD LAITIRSITENCuY sUrmu iz -rniao-nil - Ly + oo A

Rocne zicftovanie vykonal || Dfia . 15

Po spravnom zadani vSetkych poloZiek vyberieme zostavu za rok 2021

Fostava |R|:|Ené zO&t, dane za rok 2021 j

& Tla

a dame

Pri zapise do kmenovych udajov nesmu byt’ zaloZené mesacné udaje !

Program sa bude pytat’ ¢i mé& hodnoty zapisat’ v prvom kroku do kmenovych tdajov a v pripadnom
druhom kroku do hlasenia o vyuctovani dane.
Ak date ano, do kmenovych udajov zapiSe udaje z ro¢ného zuctovania a zaroven sa zapise aj do
roéného hlasenia na DU -

(el

Poterdenie

Zapisat hodnoty do kmefiowyech ddajow 7

Ak date nie, zobrazi sa druhé potvrdenie

Poterdenie X

UloZit hodnoty rogného zictovania pre potreby hlasenia o wadtovani dane?




Ak date ano, do hlasenia o vyuctovani dane zapise udaje z ro¢ného zuctovania.
Ak date nie, hodnoty z ro€ného zi¢tovania sa nezapiSu do hlasenia o vyuctovani dane ani sa neulozia
a pri znovu otvoreni zamestnanca treba hodnoty znovu nahodit’ a skontrolovat’.

Po zapisoch do kmenovych udajov a hldsenia sa na obrazovke objavi zostava rocné zuctovanie dane.
Zostavu cez Tla¢ date vytlacit, pripadne ulozit’.

1. cez ikonku disketa do I'ubovolného adresara “# RBofné zuft dane za rok 2019

ﬂ_ﬂ; 44| ® o - €

Ulozené zostavy (ulozené cez ikonku disketa ) si mdzete kedykol'vek otvorit’ cez Sluzby — Prezeranie
ulozenych zostav.

e za rok 2019

E ojo0% -« =L 2

Rocné zus

2. cez ikonku papier so Sipkou do PDF suboru do l’ubovolného.i 3
adresara

Text {rmatrix printer])...
HTHAL file...

Excel table {OLE)...
Excel table (XhALY...
RTF file...

BMP irmage...

IPEG image...

TIFF image...

PDF file...
Text file...

Caemed AT SIO00 ST Fila

Po vytlaceni alebo ulozeny zostavy zavriete tla¢ ( ESC, alebo Cerveny X v pravom hornom rohu) a
vratite sa do rocné¢ho zacétovania dane. Program ponukne d’alSieho zamestnanca. Ak ponuknutému
zamestnancovi nechcete robit’ roéné zuctovanie dane vyberiete cez Sipku d’alSieho zamestnanca a
pokracujete tak ako pri predchadzajicom zamestnancovi.

V pripade potreby znovu otvorenia alebo vytlacenia roéného ziac¢tovania ( pokial’ bolo urobené rzd )
a nie je ulozené v stbore, si otvorite roné zlctovanie dane, vyberiete zamestnanca a cez okienko
Nacitat’ uz vypocitané a uloZené RZ si naclitate ulozené udaje, ktoré musia byt pri predoslom

spracovani _ zapisané do kmeniovych udajov alebo hlisenia. Pokial udaje nebudu zapisané v
kmenovych tidajoch a chcete vytlacit’ rocné zuctovanie musite urobit’ znovu vypocet.

Nacitat uz vypocitané a ulozené RZ |

Pokial’ ste omylom dali zapisat’ hodnoty do Hlasenia, nacitate vypocitané RZ a kliknete na
policko
Vymazat’ uloZené RZ 7 databazy.

Vymazat uloZené RZ z databazy |

Pokial’ zamestnanec poziada o Potvrdenie o prijme ( zbadal sa , Ze musi robit’ sam
dafové priznanie ) a uzZ sa mu urobilo rocné ziuctovanie dane ( zapisané v kmeni aj
hlaseni) je potrebné mu vydat’ Il.€ast’ ro€ného zictovania




II. Cast’ vystavite:

- vybrat’ konkrétneho zamestnanca

- vybrat’ zostavu 2.¢ast’ RZ dane za rok 2021

- dat’ tlac

- cez editaciu doplnit’ chybajuce udaje

- vytlacit’ a dat’ zamestnancovi spolu s roénym zi¢tovanim

ZLostava

Program ponika moZnost’ zaslania ro¢ného ziuctovania dane priamo na email
zamestnanaca cez sluzbu: Odoslat’ emailom

ostay Ddoslat’ emailom

- v personalistike musi mat’ zamestnanec zadani emailova adresu

i Adresaa kontakhy
[ b w nhil
= email
Lid 1 IWany Uiyt

Stubor sa zasiela zaheslovany a zazipovany. Heslo stiboru déva celé rodné cislo zamestnanca bez
lomitka. Pokial’ si Zeld zamestnanec iné€ heslo ako rodné Cislo, tak heslo treba zadat’ do personalistiky
do policka Heslo

- (73 Bankowé ity
= Heslo

Kmernové udaje

po vypocte rzd a po potvrdeni zapisu do kmenovych tdajov sa zapise preplatok alebo nedoplatok do
poli¢ok ur€enych pre roc¢né zuctovanie dane. Pokial mé& zamestnanec velky nedoplatok (len
nedoplatok) je moznost’ zadania splatok.

Sumu nedoplatku dane ponechate tak, ako sa zapisalo z vypoctu ro¢ného ziucétovania. Zadate len
sumu mesacnej splatky dane. Program kontroluje nedoplatok dane a splatky dane ukonci, ked je
zrazeny cely nedoplatok dane.

@ Rocneé zactovanie dane
{ i~ = Preplatok dane

200,00
50.00 |

Splatka dane
R LER Oy BORaE

= Daficwy banus na arokyy
i w  Zamestnanecka préemia

UPOZORNENIE !!!

- davat’ pozor v ktorom mesiaci ¢o zapisujete, program sleduje predoslé mesiace a
kontroluje vyplatené preplatky a zrazené nedoplatky.
- Roc¢né hlasenie — bude nové tlacivo

- Vyhlasenie o poukazani podielu zaplatenej dane - bude nové tlacivo
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