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           Ročné zúčtovanie dane za rok 2009
                                    Verzia: 1.0.47.16
Po nainštalovaní verzie – www.proces.sk/mzdy  je potrebné v Službách – Import, export – Import – Vzory výstupov    dať prepísať.

Upozornenie: 
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Ak robíte ročné zúčtovanie dane zamestnancovi, ktorý už u vás nepracuje, je potrebné postupovať nasledovne:
· v kmeňových údajoch  si  zrušte fajku  Iba aktívne pp   

· na ľavej strane sa nastavíte na zamestnanca, ktorému budete robiť ročné zúčtovanie dane,
· na pravej strane založíte kmeňové údaje podľa popisu:
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     -   a urobíte ročné zúčtovanie dane podľa nasledujúcich pokynov.

Vo výstupoch si otvoríte Ročné zúčtovanie dane. 
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Vyberte cez  zamestnanca  a  rok.  
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V riadku 00 skontrolujete  a  v  prípade viacerých potvrdení o zdaniteľnej mzde od 
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iných  zamestnávateľov cez kalkulačku pripočítate  príjem od ďalších  platiteľov dane,
alebo sumu môžete prepísať ručne.
Na základe žiadosti zamestnanca sem pripočítate aj príjem zamestnanca zdanený
zrážkovou daňou.       
Kalkulačku môžeme použiť pri všetkých políčkach s označením [image: image2.png]0,00 |



.      

To isté platí aj pre riadok 00 a)  
Riadok  00 b ) doplníte.
Riadok 01  počíta sám.

Riadok 02 dopĺňate.

Riadok 03  počíta sám.

V riadku 04 dopĺňate nezdaniteľné časti základu dane. V riadku 04a dávate fajku ak sa má uplatniť nezdaniteľná časť základu dane na daňovníka pokiaľ si neuplatňoval v priebehu roku .  

Ostatné nezdaniteľné časti je potrebné dopísať ručne.
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Ostatné riadky počíta sám.

V riadku 08  skontrolujte počet mesiacov na uplatnenie zamestnaneckej prémie, prípadne opravte na správny počet ( ak mal zamestnanec viac zamestnávateľov , alebo ak z nejakých iných dôvodov nemá nárok na zamestnaneckú prémiu ).
V riadku 10 skontrolujete nárok na daňový bonus hlavne u zamestnancov, u ktorých sa menil v priebehu roka ( časť roka si uplatňovala manželka a časť manžel, narodenie dieťaťa, atď.). 
V riadku 11 skontrolujete vyplatený daňový bonus.

Riadok 14 skontrolujete  a  v  prípade viacerých potvrdení o zdaniteľnej mzde prepíšete úhrn preddavkov na daň 
V riadku 15 dopíšte sumu zrážkovej dane , považovanej za preddavok ( podľa toho či si zamestnanec v  „Žiadosti“   uplatní zrážkovú daň ako preddavok ).  
Pri prvom zamestnancovi  doplníte Ročné zúčtovanie vykonal ....  a  Dátum ...  ( pri ďalších zamestnancoch bude dávať automaticky). Ak  políčko nevidíte, tak myškou si roztiahnite okno smerom dolu. 
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Vyberiete zostavu  Ročné zúčt. dane  za rok 2009  a dáte tlač.
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Program sa bude pýtať či má  hodnoty zapísať do kmeňových údajov. Ak dáte áno,  do kmeňových údajov zapíše preplatok alebo nedoplatok z ročného zúčtovania. Ak dáte nie, bude potrebné ročné zúčtovanie dane u daného zamestnanca zopakovať. Pri zápise do kmeňových údajov  nesmú byť založené mesačné údaje​!
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Po zápise do kmeňových údajov sa na obrazovke objaví zostava ročné zúčtovanie dane. Zostavu cez  dáte vytlačiť.  

Po vytlačení zostavy zavriete tlač ( ESC, alebo červený X v pravom hornom rohu) a vrátite sa do ročného zúčtovania dane. Program ponúkne ďalšieho zamestnanca. Ak ponúknutému zamestnancovi nechcete robiť ročné zúčtovanie dane vyberiete cez šípku ďalšieho zamestnanca a pokračujete tak ako pri predchádzajúcom zamestnancovi.

V prípade potreby znovu vytlačenia ročného zúčtovania si otvoríte ročné zúčtovanie dane, vyberiete zamestnanca  a cez okienko Načítať už vypočítané a uložené RZ si  načítate uložené údaje, ktoré musia byť pri predošlom  spracovaní  zapísané do kmeňových údajov. Pokiaľ údaje nebudú zapísané v kmeňových údajoch  a chcete vytlačiť ročné zúčtovanie musíte urobiť znovu výpočet.
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V zostave nájdete aj druhú časť ročného zúčtovania. V prípade potreby vyberiete  zamestnanca , dáte Načítať už vypočítané a uložené RZ , vyberiete zostavu , dáte tlač a po zobrazení tlačiva na obrazovke si cez editáciu  doplníte  potrebné údaje. 
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V kmeňových údajoch  si môžete zadať splátky  dane.

Sumu nedoplatku dane ponecháte tak, ako sa zapísala z výpočtu ročného zúčtovania a dopíšete len sumu splátky.
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 Do kmeňových a mesačných údajov  pribudla položka Zamestnanecká prémia, do výplatných pások si ju musíte nadefinovať !  Popis v príručke pri výplatných páskach.
V krátkom čase  ( treba sledovať internetovú stránku www.proces.sk/mzdy ) bude aktualizované aj ročné Hlásenie, Potvrdenie a Vyhlásenie k 2 %  dane. Ku koncu štvrťroku bude aj nový  štvrťročný Prehľad na rok 2010. Popis k tlačivám ( okrem štvrťročného Prehľadu ) bude aktualizovaný v príručkách. [image: image3.png](_IPro CeS
),
_
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